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APRESENTACAO

Este é o Manual de Navegacao do portal da Prefeitura Municipal. Tem linguagem
simples e é ilustrado para que vocé, cidadao, possa encontrar as informacoes
desejadas.

Este documento é um ponto de apoio para que o portal cumpra seu objetivo: facilitar
o acesso as informacoes e dar oportunidade para que todos possam acompanhar as
contas publicas do Municipio.

O PORTAL FOI CONSTRUIDO CONSIDERANDO:

+ Livre Acesso — Sem necessidade de cadastro prévio ou senha.

+ Interface Intuitiva — Facilidade na navegacéao do usuario.

+ Transparéncia das Informagodes — Integracao das receitas e despesas com os
sistemas contratados pela Prefeitura Municipal para administrar os conteudos,
possibilitando a atualizacao em tempo real.

Importante: Baseado nas informacées obtidas através das sugestdes, questionamentos e duvidas
dos internautas, este Manual podera sofrer alteracées.
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E composta por Cabecalho, Banner Principal, Parte Central, Barra Lateral e Rodapé.
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2. CABECALHO

Ir para 0 menu [1] Ir para o conteddo [2] Ir para o rodapé [3] Buscar Q TELEFONES § OUVIDORIA

Acessibilidade Contraste © 3 (3
PREFEITURA MUNICIPAL

AcCidade~ APrefeitura~ Legislacdo Publicagbes~ Transparéncia~

Perguntas [:D Manual de @ Solicitar 0 Acompanhe Transparéncia
Navegacgao Informacgéo sua solicitagdo Fiscal

Frequentes

Este é um elemento presente em todas as telas do portal e, através dele, podemos
acessar os seguintes recursos: Area de Acessibilidade, Menu Principal e Links de
Acesso Rapido.

2.1. AREA DE ACESSIBILIDADE

Apresenta atalhos de navegacao padronizados e a opcéao para alterar o contraste.
Essas ferramentas estao disponiveis em todas as paginas do portal.

Ir para o menu [1] I para o conteddo [2]  Ir para o rodapé [3] Digite para buscar no site Q TELEFONES | OUVIDORIA

Acessibilidade  Contraste [ () 333
2.1.1. IR PARA O MENU [ 1]

Redireciona a pagina para o menu do site.

212. IRPARA O CONTEUDO[2]

Redireciona a pagina para o conteudo.

213. IRPARA O RODAPE[3]

Redireciona a pagina para o rodapé do site.

214. TELEFONE

Lista os telefones uteis para o cidadao.

2.15. OUVIDORIA

Fornece dados como telefone, e-mail e horario de expediente, além de um
formulario para entrar em contato com a Prefeitura Municipal.
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216. CONTRASTE

Permite ao usuario alternar a visibilidade do site, garantindo a acessibilidade em
alto contraste.

2.17. TAMANHO DA FONTE

Permite aumentar ou diminuir o tamanho da fonte.

2.1.8. ACESSIBILIDADE

Permite acesso a pagina de Acessibilidade, onde se encontra mais informagoes
sobre este recurso.

2.2. MENU PRINCIPAL

Este é o principal elemento responsavel pela navegacao no portal e esta disponivel
em todas as suas paginas. Ele é composto pelos seguintes itens: “Logotipo da
prefeitura”, “A Cidade”, “A Prefeitura”, “Legisla¢ao”, “Publicacées” e “Transparéncia”.

‘ PREFEITURA MUNICIPAL AcCidadev  APrefeiturav  Legislaca Publicagdesv  Transparéncia v

221 LOGOTIPO DA PREFEITURA
Retorna a pagina inicial.
222. A CIDADE

Contém subitens que fornecem informacoes sobre a Cidade.

223. A PREFEITURA

Apresenta subitens que fornecem informacées sobre a Prefeitura Municipal.

2.24. LEGISLACAO

Da acesso a pagina com categorias das leis publicadas no portal.

2.25. PUBLICACOES

Exibe subitens que proporcionam o acesso aos documentos publicados de forma
categorizada.
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2.2.6. TRANSPARENCIA

Fornece subitens do portal da transparéncia.

2.3. LINKS DE ACESSO RAPIDO

Links uteis que para um acesso rapido a recursos do portal.

Perguntas m Manual de Solicitar o Acompanhe Transparéncia

Frequentes Navegacao Informacéao sua solicitagcdo Fiscal

23.1. PERGUNTAS FREQUENTES

Visualiza respostas as perguntas mais frequentes da sociedade.

2.32. MANUAL DE NAVEGACAO

Da acesso ao manual de navegacao do site.

2.3.3. SOLICITAR INFORMACAO

Apresenta os dados necessarios para realizar o pedido de informacao de forma
presencial e um formulario para efetuar a requisicao on-line.

2.3.4. TRANSPARENCIA FISCAL

Este item garante ao cidaddao o acesso a transparéncia da gestao fiscal,
direcionando o usuario a pagina “Transparéncia Fiscal” a qual sera explicada
posteriormente neste documento.

3. BANNER PRINCIPAL

Exibe, em forma de slides, as noticias em destaque.

01.05.2019

Noticia Exemplo 01
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4. PARTE CENTRAL

Exibe o conteudo individual de cada pagina e, na pagina inicial, é exibida as
seguintes areas: “Noticias” e “Icones de Acesso Rapido” .

ULTIMAS NOTICIAS

24| | [aa

[QEEPIIEN Geral 30042010 | (el

Mais noticias.
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Prefeitura Municipal lanca Prefeitura Municipal langa
Edital de Processo Seleti... Edital de Processo Seleti...
27042019 26042019

Secretaria de Saude langa Secretaria de Saude lanca
Programa Satide do... Programa Satide do...

23042019 22042019

Escolas Municipais Escolas Municipais
superam média estadua... superam média estadua...

Veja mais...

Perguntas Central de Ouvidoria

Frequentes Licitacoes Ente o o

Perguntas mais Consulte os dados conosco para obter

realizadas. detalhados das maiores informagoes.
licitagoes.

VEIAMAIS VEJAMAIS VEJA MAIS

4.1. NOTICIAS

Contém uma listagens das noticias mais recentes.

4.2. ICONES DE ACESSO RAPIDO

Links uteis que para um acesso rapido a recursos do portal.
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5. BARRA LATERAL

A barra lateral € composta pelos seguintes itens: “Banners”,
“Tempo” e “Mais Lidas”.

5.1. BANNERS

E um conjunto de links Uteis que garantem um acesso rapido a
recursos externos ou do préprio portal.

5.2. TEMPO

Fonerce informacgoes sobre o clima/tempo do municipio.

5.3. MAIS LIDAS

Disponibiliza uma lista com as noticias mais lidas.

6. RODAPE

Disponivel em todas as paginas do portal, sendo composto por
quatro’elementos, sao eles: Acessibilidade, Informacoes Adicionais,
Links Uteis e Copyright.

6.1. ACESSIBILIDADE
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Disponibiliza os mesmos itens citados no Cabecalho (item 2.1).
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6.2. INFORMACOES ADICIONAIS

Informa o endereco, contato e expediente da Prefeitura Municipal.

6.3. LINKS UTEIS

Concede acesso a recursos do portal.

6.4. COPYRIGHT
Exibe as informacées de Copyright do Portal da Prefeitura Municipal.

7. TRANSPARENCIA FISCAL

Em atendimento a Lei Complementar Federal n° 131/2009, popularizada como Lei
da Transparéncia, a Prefeitura Municipal preparou a pagina “Transparéncia Fiscal”
para conferir visibilidade as suas acoes.

A Transparéncia Fiscal € um importante instrumento de controle. Trata-se de uma
ferramenta que atua como um canal de comunicagao com o cidadao, posto que viabiliza
uma maior vigilancia e participacédo popular, disponibilizando informacées sobre as
execucgoes orcamentarias e financeiras municipais e garantindo o acompanhamento
da aplicacao dos recursos publicos.

TRANSPARENCIA FISCAL
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8. CONSIDERACOES FINAIS

O objetivo deste Manual de Navegacao é apresentar e exemplificar as principais
ferramentas do Portal da Prefeitura Municipal para conferir uma maior experiéncia
de utilizacao. Em caso de inconformidade entre as informag¢ées do Manual e as do
Portal, ou em caso de necessidade de informacoes que nao encontrem-se no Portal,

o usuario pode utilizar o recurso “Ouvidoria”(ltem 2.1.5) ou “Solicitar Informacao” (ltem
2.3.3).




